
 

 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ ส ำนักงำนเลขำนุกำร  คณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์  โทร. 0 4375 4369,4734 
ที ่อว 0605.3/......................... วันที ่........................................................................................................       
เร่ือง   ขออนุญำตเข้ำปฏิบัติงำน 

เรียน  คณบดีคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ 

ข้ำพเจ้ำ( ) นำย ( ) นำง ( ) นำงสำว ............................................................ต ำแหน่ง ( ) อำจำรย์ ( ) ผู้ช่ว ย
ศำสตรำจำรย์ ( ) รองศำสตรำจำรย์ ( ) อื่นๆ ระบุ ......... .....................สังกัด..............................................มีควำมประสงค์และมีควำม
จ ำเป็นต้องมำปฏิบัติงำนท่ีคณะมนุษยศำสตร์และสังคมศำสตร์ในวันท่ี.............เดือน......................พ.ศ......... เวลำ....... .................สถำนท่ี
.............................เนื่องจำก(ระบุเหตุผล)....................................................................................................................................................... 

............................................................................................................................................................ เป็นงำนรำชกำรที่จ ำเป็นเร่งด่วน  
หำกไม่ด ำเนินกำรตำมกรอบเวลำจะส่งผลกระทบหรือเกิดควำมเสียหำยต่อทำงรำชกำร ดังนั้นจึงขออนุญำตเข้ำมำปฏิบัติงำนตำมวันเวลำ
ดังกล่ำวข้ำงต้น 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบและพิจำรณำอนุมัติ 

 

  
 

                      (......................................................................) 
                   ผู้ขอใช้ 

 
ระดับภำควิชำ                                                     ระดับส ำนักงำน 

เรียนคณบดี 
........................................................... 
.......................................................... 
......................................................... 
 

ควำมเห็นของประธำนหลักสูตร 

เรียนคณบดี 
........................................................ 
....................................................... 
...................................................... 
 

ควำมเห็นของหัวหน้ำส ำนักงำน 

เรียนคณบดี 
........................................................... 
.......................................................... 
........................................................ 

 
ควำมเห็นของรองคณบดีฝ่ำยบริหำรฯ 

เรียนคณบดี 
.......................................................... 
......................................................... 
........................................................ 

 
ควำมเห็นหัวหน้ำภำควิชำ 

  
(    )  อนุมัติ                 (    )    ไม่อนุมัติ 

 ลงช่ือ ............................................................................ 
(............................................................................) 

 

 
                                                                                        ควำมเห็นของคณบดี 



   
 


